PROCEDURES SERVICES
ASSOCIATIONS, COMMUNICATIONS

VOS CONTACTS

RENCONTRES SUR RDV

COMMUNICATION

Laurie Pruvost

0320581715
communication@ville-wavrin.fr

ASSOCIATIONS

Matthieu Yard

i 0320581716

W' associations@uville-wavrin.fr

VOS ELUS REFERENTS

RENCONTRES SUR RDV

SPORT CULTURE GESTION DE SALLES

Daniel Lorthois COMMUNICATION Carmen Plancq
Philippe Equine

SERVICE ASSOCIATION

RESERVATION DE SALLE

DEMANDE D’'OCCUPATION DEMANDE D'’OCCUPATION DE SALLE

DE SALLE PONCTUELLE POUR CRENEAU D’ASSOCIATION

(réunions, manifestations...) HABITUEL

> remplir le formulaire en ligne (entrainement sportif, cours de théatre, peinture..)
depuis le site de la ville : Remplir le formulaire fourni par le service
>https://www.wavrin.fr/espace- association courant mai

associations/ Le retourner a associations@ville-wavrin.fr

DEMANDE DE MATERIEL,
PRESENCE D'UN AGENT TECHNIQUE

VOUS CONNAISSEZ VOS VOUS N'ETES PAS PASSE PAR LE
BESOINS LORS DE LA LOGICIEL DE RESERVATION DE SALLE
RESERVATION SUR LE OU CELLE-CI EST DEJA REALISEE
LOGICIEL DE RESERVATION Remplir le formulaire de demande de matériel
DE SALLE disponible sur le site de la ville :

>https://www.wavrin.fr/espace-associations/
un mois avant votre demande
renvoyez le a associations@ville-wavrin.fr

Effectuez votre demande de
matériel en ligne en méme temps
>https://www.wavrin.fr/espace-
associations/

DEMANDE DE SUBVENTION

SUBVENTION DE SUBVENTION EXCEPTIONNELLE
FONCTIONNEMENT (uniguement dans le cadre de projets)
Téléchargez le dossier : Téléchargez le dossier :
https://www.wavrin.fr/espace- https://www.wavrin.fr/espace-associations/
associations/ Délai de traitement : environ 3 mois

Le retourner avant le ler février
Délai de traitement : environ 3
mois

SERVICE COMMUNICATION

POUR TOUTE DEMANDE DE RETROPLANNING

COMMUNICATION WAVRINFOS
Envoyez vos informations a
comrx;unication@ville—wavrin.fr SEPTEMBRE 2025

Wavrinfos : selon retroplanning I avant le 15 juillet, 12h
Facebook : 1 semaine avant NOVEMBRE 2025
Tiktok : 1 mois avant I avant le ler octobre, 12h
Site internet : 2 jours avant maximum I 2026 : dates a venir

POUR TOUTE DEMANDE

Dysfonctionnement dans une salle, besoin technique précis, demande d'arrété municipal (domaine public, débit

de boissons...), prise de rendez-vous avec un élu... | =eliaaltl=ra eiiierel g iale S e lU el o DR STa e =l s leler = lolnl 4

Privilégiez la prise de rendez-vous
‘ Pour une bonne organisation, le service association/communication ne recevra pas de visite

sans rendez-vous sauf exception




